ZARZADZENIE Nr282021
WOJTA GMINY ROSCISZEWO
z dnia 28 maja 2021 rok

w sprawie: szczegélowych zasad prowadzenia rachunkowosci przy realizacji zadania
inwestycyjnego ,, Wykonanie nawierzchni bezpiecznej w ramach budowy placu zabaw w

miejscowosci Rosciszewo”,

Stosownie do postanowiern art. 10 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o
rachunkowosei (. j. Dz. U. z 2021 r., poz. 217) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 r. w sprawic szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych  zakladéw budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami RP (t. j. Dz U. z
2020 r., poz. 342) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady polityki rachunkowosci dla zadania ,,Wykonanie nawierzchni
bezpiecznej w ramach budowy placu zabaw w miejscowosci Rosciszewo” stanowigey zal. nr
1.

§ 2. Wprowadza sig Plan Kont dla zadania inwestycyjnego pn.: ,Wykonanie nawierzchni
bezpiecznej w ramach budowy placu zabaw w miejscowosci Rodciszewo” w ramach
poddzialania ,Wsparcie na wdrazanie operacjii w ramach strategii rozwoju lokalnego

kierowanego przez spolecznosé”, stanowiacy zatacznik nr. 2.
p gey zatg

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalaeznik Nr 1
do Zarzadzenia Wojta Gminy Nr 28/2021
z dnia 28 maja 2021 r.

Polityka rachunkowo$ci dla zadania inwestycyjnego ,,Wykonanie nawierzchni
bezpiecznej w ramach budowy placu zabaw w miejscowosei Rosciszewo”
wspélfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej na podstawie Umowy o przyznanie
pomocy Nr 02284-6935-UMO0713883/20 w ramach poddziatania ,, Wsparcie na wdrazanie

operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc”.

1.Ustala sie szczegélowe zasady prowadzenia ksiag rachunkowych dla zdania: ,,Wykonanie
nawierzchni bezpiecznej w ramach budowy placu zabaw w miejscowosci Rosciszewo”.

2. Rachunkowo$¢ realizowanego zadania prowadzona jest zgodnie z praktyka dobrej
rachunkowosci (wyodrebnienie ksiegowe od innych Zrédel finansowania),

3. Ksiggi rachunkowe dotyczace realizowanego zadania prowadzone sg w Urzedzie oraz  w
Organie za pomocg programu komputerowego ,Ksiegowosé budzetowa” firmy ,Uslugi
informatyczne INFO — SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek™.

4. Dostep do w/w systemu posiada Skarbnik Gminy oraz pracownicy ds. ksiggowosci
budzetowej i jest on zabezpieczony hastem.

5. Zapisy ksiegowe z wyciggéw bankowych odbywaja sie w Dzienniku pod data zdarzenia
gospodarczego, angazujac odpowiednie konta,

6. Stuzby finansowe w Urzgdzie Gminy zobowigzane sg stosowaé okre$lone ustaws zasady
rachunkowosci dla jasnego, rzetelnego i wiernego wykorzystania oraz zarzadzania srodkami
europejskimi i pochodzenia zagranicznego.

7. Dowody ksiggowe (faktury, rachunki) dotyczace realizacji projektow wspolfinansowanych
z budzetu $rodkéw europejskich i srodkéw pochodzenia zagranicznego opisywane sg przez
pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje projektu. Opis winien zawieraé
nazwe projektu, numer umowy o dofinansowanie, rodzaj wydatku (priorytet, dzialanie,
pozycja budzetu, koszt), opis merytoryczny wydatku, podzial wydatkéw na poszczegélne
zrodia ich finansowania w podziatkach klasyfikacji budzetowe;.

8. Procedura dokonywania platnodci za roboty odebrane w ramach realizowanego zadania

powinna obejmowac nastgpujace etapy:




a. rejestracja wpltywu faktury wraz z protokolem odbioru

. kontrola merytoryczna faktury ~ polega na sprawdzeniu, czy zdarzenie gospodarcze

przedstawione w dokumencie ksiegowym jest zgodne z rzeczywistodceig, zawartymi
umowami, procedurami wynikajgcymi z ustawy o zamoéwieniach publicznych i
innych, Wazne znaczenie merytoryczne faktury maja takie szczegdty kontroli jak:

¢ prawidlowe nazewnictwo dokonanych operacji, ich symbolika klasyfikacyjna,

e pomiar ilosciowy i wartoSciowy (w tym ceny, stawki),

¢ informacje o platnosci,

¢ dane o rachunku bankowym,

o identyfikacja podmiotowa i przedmiotowa,
Konirola formaina faktury — dokument ten musi spelnia¢ okreslone wymogi formalne
igodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie

wystawiania faktur (Dz. U. z 2013 r. poz. 1485 z pdin. zm.)

. Konirola rachunkowa faktury — polega na doktadnym sprawdzeniu, czy dane liczbowe

na dowodach ksiegowych sg prawidlowo wyliczone rachunkowo, zgodnie z zasadami
dzialafn matematycznych i obowigzujgcymi normami (normy zaokraglen, obliczen
podatkowych itp.) oraz czy odpowiadaja kwotom wynikajgcym z harmonogramu
tzeczowo-finansowego. QOsoby dokonujgee  kontroli rachunkowej powinny
przeprowadzi¢ obliczenia od poczatku w spos6b prawidiowy, niezaleznie od danych
wynikowych na dowodzie ksiegowym. Kontrolujacy nie moze z géry akceptowac
sposobdw obliczen bez wzgledu na to, kto je uprzedni wykonywal, Dowdd po kontroli
rachunkowej hie moze juz zawiera¢ zadnych bledéw rachunkowych. Przeprowadzenie
powyzszych kontroli musi byé odpowiednio uwidocznione za pomocsg daty i podpiséw
0sdb sprawdzajgcych. Dokumenty, ktére nie zostaly poddane kontroli i nie spelniajg
wymienionych wymogdw, nie mogg byé ani zadekretowane, ani dopuszczone do

ewidencji ksiegowe;j.

W razie ujawnienia w toku kontroli nieprawidtowosci, kontrolujacy:

3)

b)

zwraca bezzwlocznie nieprawidiowe dokumenty wystawcy lub wiasciwym komorkom
z wnioskiem o dokonanie zmian lub uzupehies,

odmawia podpisu dokumentéw nierzetelnych lub dotyczacych operacji sprzecznych
z obowigzujagcymi przepisami,

o odmowie podpisania dokumentu i jej przyczynach gléwny ksiegowy zawiadamia

pisemnie kierownika jednostki. Kierownik jednostki moze wstrzymaé realizacje




zakwestionowanej kwoty lub operacji albo moze wyda¢ w formie pisemnej polecenie jej
realizacji.

dy shuzby finansowo - ksiggowe sporzadzaja dyspozycje przelewéw. Na kazdej fakturze
nalezy wskazaé proporcje (udziatu srodkow whasnych 1 $rodkéw podlegajacych unijnych)

¢) po zakonczeniu czynnosci kontrolnych dowody ksiegowe (faktura wraz z dyspozycjami
przclewow) uznane za prawidlowe sg kierowane do fazy dekretacji, a nastgpnie
przechodzg do akeeptacji. Akceptacji dokonuje Wéjt Gminy (kierownik jednostki) oraz
Skarbnik Gminy (gtéwny ksiegowy).

f) przygotowane dokumenty podlegajg platnosci wykonawcom zgodnie z harmonogramem
platnosci.

) po olrzymaniu z rachunku bankowego nastgpuje zgodne z dekretern ksiggowanie.

9. Ewidencja zdarzefi gospodarczych zwigzanych z wykonywaniem projektu nastgpowad

bedzie w odrebnych ksiegach rachunkowych.

10. Po stronie dochodéw budzetowych planowane $rodki na dofinansowanie projektu w

formie dotacji celowej ujmuje sie w odpowiednich paragrafach z koficowka ,,7” lub ,,9”.

11. Po stronie wydatkéw budzetowych planowane $rodki na dofinansowanie projekiu w

formie dotacji celowej ujmuje sie w odpowiednim dziale, rozdziale i paragrafach z koficowka

»77 lub ,9” oraz w ujeciu analitycznym z znacznikiem 0001B - dot. kosztéw

kwalifikowanych, 0002B — pozostate wydatki dotyczace w/w zadania.




Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Wéjta Gminy Nr 28/2021
z dnia 28 maja 2021 r,

Plan kont

dla zadania inwestycyjnego ,,Wykonanie nawierzchni bezpiecznej w ramach budowy
placu zabaw w miejscowoéci Rofciszewo” wspolfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej na podstawie Umowy o przyznanie pomocy Nr 02284-6935-UM0713883/20 w
ramach poddzialania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego

kierowanego przez spolecznosé”.

Do ewidencji wykorzystania srodkéw z budzetu UE stosuje si¢ nastgpujgce konta z
Zakdadowego Planu Kont:
011 — 11 Srodki trwate
080 — 11 Srodki trwate w budowie (inwestycje) w tym:
e 080-11 - 1 Srodki trwate w budowie (Srodki unijne)
o 080- 11 - 2 Srodki trwate w budowie (Srodki wiasne, koszt kwalifikowany)
e 080- 11 - 3 Srodki trwate w budowie (pozostate $rodki wiasne)
130 -11 Rachunek w BS (jednostka) w tym:
e 130—11 - 1 Rachunek w BS (wsp6tfinansowany z UE)
e 130-11 -2 Rachunek w BS (§rodki wlasne, koszt kwalifikowany)
e 130 -11 -3 Rachunek w BS (pozostate srodki wiasne)
133 - 6 Rachunek bankowy BS (organ)
134 - Kredyty bankowe
201 — 11 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
240 — 11 Pozostate rozrachunki
260 - Zobowigzania finansowe
402 — 11 Ushugi obee
751 — 11 Koszty finansowe
800 — 11 Fundusz jednostki
810 —~ 11 Dotacje budzetowe, platnosei z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodki z

budzetu na inwestycje




860 - Wynik finansowy

901 — 3 Dochody budzetu

902 — 1 Wydatki budzetu

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych

Ksiegowanie operacji z udzialem funduszy europejskich na wyprzedzajace finansowani
dotyczace realizacji zadania:
a) Ujmowanie w ksiegach rachunkowych jednostki:
1) Realizacja faktury:
Wn 080 - 11 Inwestycje
Ma 240 - 11 Pozostate rozrachunki
2) Zaplata faktury VAT wykonawcy ze §rodkéw pochodzgeych z udziatu wlasnego:
Wn 240 — 11 Pozostate rozrachunki
Ma 130-11 - Rachunek w BS
i rownolegle
Wn 810 — 11 Dotacje budzetowe, platnosei z budzetu érodkéw europejskich oraz
$rodki z budzetu na inwestycje
Ma 800 — 11 Fundusz jednostki
3) Zaptata faktury VAT wykonawcy ze $rodkéw unijnych:
Wn 240 — 11 Pozostate rozrachunki
Ma 130 -11 - Rachunek w BS
iréwnolegle
Wn 810 — 11 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz
$rodki z budzetu na inwestycie
Ma 800 - 11 Fundusz jednostki
4) Przeksiggowanie dotacji:
Wn 800 — 11 Fundusz jednostki
Ma 810 — 11 Dotacje budzetowe, platnodci z budzetu srodkéw europejskich oraz
$rodki z budzetu na inwestycje
b) Ujmowanie w ksiggach rachunkowych budzetu:
1) Wplata na rachunek wykonawcy - platnosé w wysokosci §rodkéw unijnych:
Wn 902 - 1 Wydatki budzetu




Ma 133 — 6 Rachunek bankowy BS
2) Wplata na rachunek wykonawcy wysokosci udziatu wiasnego Gminy
Wn 902 - 1 Wydatki budzetu
Ma 133 — 6 Rachunek bankowy BS
3) Wplyw drodkéw — zatwierdzone sprawozdania z realizacji zadania -
refundacja
Wn 133 — 6 Rachunek bankowy BS
Ma 901 - 3 Dochody budzetu
4) Przeksiggowanie roczne wydatkéw i dochodéw:
Wn 961 - Wynik wykonania budzetu
Ma 902 — 1 Wydatki budzetu
Wn 901 — 3 Dochody budzetu
Ma 961 - Wynik wykonania budzetu
Wszystkie dokumenty z realizacjs zadania inwestycyjnego przechowywane s w siedzibie

Urzgdu Gminy w Rodciszewie.




