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ZARZADZENIE Nr37/2022
WOJTA GMINY ROSCISZEWO
z dnia 7 pazdziernika 2022 rok

w sprawie: szczegolowych zasad prowadzenia rachunkowosci przy realizacji zadania

inwestycyjnego ,,Budowa sceny plenerowej w miejscowosci Rosciszewo?.

Stosownie do postanowien art.10 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2021 r., poz. 217 z pézn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5
lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosdci oraz plandow kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami RP (Dz. U. z 2020

r., poz. 342) zarzagdzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady polityki rachunkowosci dla zadania ,,Budowa sceny plenerowej

w miejscowosci Rodciszewo” stanowiacey zat. nr 1,

§ 2. Wprowadza si¢ Plan Kont dla zadania inwestycyjnego pn.: ,,Budowa sceny plenerowej w
miejscowosci Rosciszewo” w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrgzenie operacji w
ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos$é” w ramach dziatania

» Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” stanowigcey zatgcznik nr 2.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalgeznik Nr 1
do Zarzadzenia Wéjta Gminy Nr 37/2022
z dnia 7 pazdziernika 2022 r.

Polityka rachunkowo$ei dla zadania inwestycyjnego ,,Budowa sceny plenerowej w
miejscowosci Rosciszewo” wspotfinansowanego ze srodkdw Unii Europejskiej na podstawie
Umowy o ptzyznanie pomocy Nr 02914-6935-UM0714908/22 zwigzanego z realizacja
operacji w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazenie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoleczno$é” w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju

lokalnego w ramach inicjatywy LEADER”.

1.Ustala si¢ szczegblowe zasady prowadzenia ksiag rachunkowych dla zdania: ,,Budowa
sceny plenerowej w miejscowosci Rodciszewo.”

2. Rachunkowo$¢ realizowanego zadania prowadzona jest zgodnie z praktyka dobrej
rachunkowosci (wyodrebnienie ksiegowe od innych Zrodet finansowania).

3. Ksiggi rachunkowe dotyczace realizowanego zadania prowadzone sg w Urzedzie oraz w
Organie za pomocg programu komputerowego ,Ksiegowoéé budzetowa” firmy ,,Ustugi
informatyczne INFO — SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek”,

4. Dostgp do w/w systemu posiada Skarbnik Gminy oraz pracownicy ds. ksiegowosci
budzetowej 1 jest on zabezpieczony hastem.

5. Zapisy ksiggowe z wyciggbéw bankowych odbywaja sie w Dzienniku pod data zdarzenia
gospodarczego, angazijac odpowiednie konta.

6. Stuzby finansowe w Urzedzie Gminy zobowigzane sg stosowaé okreslone ustawg zasady
rachunkowodci dla jasnego, rzetelnego 1 wiernego wykorzystania oraz zarzadzania srodkami
europejskimi i pochodzenia zagranicznego.

7. Dowody ksiggowe (faktury, rachunki) dotyczace realizacji projektéw wspdHinansowanych
z budzetu Srodkéw europejskich i $rodkéw pochodzenia zagranicznego opisywane sg przez
pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje projektu. Opis winien zawieraé
nazwe¢ projektu, numer umowy o dofinansowanie, rodzaj wydatku (priorytef, dziatanie,
pozycja budzetu, koszt), opis merytoryczny wydatku, podzial wydatkéw na poszczegdlne

zrédla ich finansowania w podziatkach klasyfikacji budzetowe;.




8. Procedura dokonywania platnodci za roboty odebrane w ramach realizowanego zadania

powinna obejmowac nastepujace etapy:

a.
b.

rejestracia wplywu faktury wraz z protokolem odbioru
kontrola merytoryczna faktury — polega na sprawdzeniu, czy zdatzenie gospodarcze
przedstawione w dokumencie ksiegowym jest zgodne z rzeczywisto$cia, zawartymi
umowami, procedurami wynikajagcymi z ustawy o zamdwieniach publicznych i
innych. Wazne znaczenie merytoryczne faktury maja takie szczegdty kontroli jak:

e prawidtowe nazewnictwo dokonanych operacji, ich symbolika klasyfikacyjna,

e pomiar ilosciowy i warto$ciowy (w tym ceny, stawki),

o informacje o platnosci,

e dane o rachunku bankowym,

¢ identyfikacja podmiotowa i przedmiotowa,
Kontrola formalna faktury ~ dokument ten musi spetniaé okreslone wymogi formalne
zgodnie z rozpotzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie
wystawiania faktur (Dz. U. z 2021 r. poz. 1979)
Kontrola rachunkowa faktury — polega na doktadnym sprawdzeniu, czy dane liczbowe
na dowodach ksiegowych sg prawidlowo wyliczone rachunkowo, zgodnie z zasadami
dzialafi matematycznych i obowigzujacymi normami (normy zaokraglefi, obliczen
podatkowych itp.) oraz czy odpowiadaja kwotom wynikajacym z harmonogramu
rzeczowo-finansowego. Osoby dokonujgce  kontroli rachunkowej powinny
przeprowadzié obliczenia od poczatku w sposob prawidlowy, niezaleznie od danych
wynikowych na dowodzie ksiggowym. Kontrolujacy nie moze z gbry akceptowaé
sposobéw obliczen bez wzgledu na to, kto je uprzedni wykonywat. Dowéd po kontroli
rachunkowej nie moze juz zawiera¢ zadnych bledéw rachunkowych. Przeprowadzenie
powyzszych kontroli musi by¢ odpowiednio uwidocznione za pomocg daty i podpiséw
0séb sprawdzajacych. Dokumenty, kidre nie zostaly poddane kontroli i nie spelniaja
wymienionych wymogdw, nie mogg by¢ ani zadekretowane, ani dopuszczone do

ewidencji ksiegowej.

W razie ujawnienia w toku kontroli nieprawidfowosci, kontrolujacy:

a) zwraca bezzwlocznie nieprawidlowe dokumenty wystawey lub wiagciwym komorkom

7 wnioskiem o dokonanie zmian lub uzupelnien,

b) odmawia podpisu dokumentéw nierzetelnych lub dotyczacych operacji sprzecznych

z obowigzujacymi przepisami,




o,

¢} o odmowie podpisania dokumentu i jej przyczynach gléwny ksiegowy zawiadamia
pisemnic kierownika jednostki. Kierownik jednostki moze wstrzymaé tealizacje
zakwestionowanej kwoty lub operacji albo moze wyda¢ w formie pisemnej polecenic jej
realizacji.

d) sluzby finansowo - ksiegowe sporzadzaja dyspozycje przelewdw. Na kazdej fakturze
nalezy wskaza¢ proporcje (udziatu srodkéw wlasnych i $rodkoéw podlegajacych unijnych)

¢) po zakonczenin czynnosci kontrolnych dowody ksiggowe (faktura wraz z dyspozycjami
przelewéw) uznane za prawidtowe sy kierowane do fazy dekretacji, a nastgpnie
przechodza do akceptacji. Akceptacji dokonuje Wojt Gminy (kierownik jednostki) oraz
Skarbnik Gminy (glowny ksiggowy). 7

f) przygotowane dokumenty dostarcza si¢ do BGK Oddzial w Warszawie w celu dokonania
platnosdei wykonaweom zgodnie z harmonogramem platnosci.

g) po otrzymaniu z BGK wyciggu z rachunku bankowego zadania nastepuje zgodne z
dekretem ksiggowanie.

9. Ewidencja zdarzen gospodarczych zwigzanych z wykonywaniem projekiu nastgpowad

bedzie w odrebnych ksiggach rachunkowych.

10. Po stronie dochodéw budzetowych planowane s$rodki na dofinansowanie projektu w

formie dotacji celowej ujmuje sie w odpowiednich paragrafach z koicoéwka ,,7” lub ,,9”.

11. Po stronie wydatkéw budzetowych planowane §rodki na dofinansowanie projektu w

formie dotacji celowej ujmuje si¢ w odpowiednim dziale, rozdziale i paragrafach z koncowka

77 lub 9" oraz w ujeciu analitycznym z znacznikiem 0001B -~ dot. Kkosztow

kwalifikowanych, 0002B - wydatki dotyczgce w/w zadania, 0003B ~ pozostale wydatki

wlasne.

12. Gmina dla zapewnienia plynnosci finansowania projektu korzysta z wyprzedzajgcego

finansowania. W tym celu otwiera rachunek zadania w Banku Gospodarstwa Krajowego w

Warszawie Oddzial w Warszawie, za posrednictwem ktérego bedzie dokonywata piatnosci

zwigzanych z realizacja zadania, Na rachunek ten sktada si¢ rachunek $rodkéw wlasnych oraz

rachunek pozyczki,

13. Odsetki od kredytu zaciagnietego na wyprzedzajace finansowanie, jako koszty obstugi

dhugu sg planowane i wykonane w wydatkach budzetu na zasadach ogélnych.




.,

Zalgeznik Nr 2
do Zarzadzenia Wéjta Gminy Nr 37/2022
z dnia 7 pazdziernika 2022r.

Plan kont

dla zadania inwestycyjnego ,Budowa sceny plenerowej w miejscowosci Rosciszewo”
wspolfinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej na podstawie Umowy o przyznanie
pomocy Nr 02914-6935-UMO0714908/22 zwigzanego z realizacja operacji w ramach
poddzialania ,,Wsparcie na wdrgzenie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznoét” w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w

ramach inicjatywy LEADER.”

Do ewidencji wykorzystania $rodkéw z budzetu UE stosuje si¢ nastepujgce konta z
Zaktadowego Planu Kont:
011 — Srodki trwate
080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje) w tym:
o 080-1 Srodki trwate w budowie (Srodki unijne)
o  080-2 Srodki trwale w budowie (Srodki wlasne, koszt kwalifikowany)
o 080-3 Srodki trwate w budowie (pozostale srodki wlasne)
130 -9 Rachunek w BGK (jednostka) w tym:
e 130 -9-1 Rachunek w BGK (wspdtfinansowany z UE)
o 130 -9-2 Rachunek w BGK ($rodki wlasne)
130-10 Rachunek w BGK do obshugi pozyczki z budzetu pahstwa na wyprzedzajace
finansowanie (jednostka) w tym:
¢ 130 -10-1 Rachunek w BGK (wspotfinansowany z UE)
133-2 Rachunek bankowy BGK (organ)
133-3 Rachunek bankowy BGK do obstugi pozyczki z budzetu pafistwa na wyprzedzajace
finansowanie (organ)
134 - Kredyty bankowe
240 — Pozostate rozrachunki

260 - Zobowigzania finansowe




402 — Ustugi obce

751 — Koszty finansowe

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnosei z budzetu $rodkdw europejskich oraz $rodki z budzetu
na inwestycje

860 - Wynik finansowy

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych

Ksiggowanie operacji z udzialem funduszy europejskich na wyprzedzajgce finansowani
dotyczace realizacji zadania:
a) Ujmowanie w ksiegach rachunkowych jednostki:
1) Realizacja faktury:
Wn 080 — Inwestycje
Ma 240 - Pozostale rozrachunki
2) Zaptlata faktury VAT wykonawcy ze érodkéw pochodzacych z udzialu wilasnego:
Wn 240 — Pozostate rozrachunki
Ma 130-9 - Rachunek w BGK
i rownolegle

Wn 810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki

e

z budzetu na inwestycje
Ma 800 - Fundusz jednostki
3) Zaplata faktury VAT wykonawcy ze $rodkéw pochodzacych z zaciagnietego kredytu
w BGK:
Wn 240 - Pozostate rozrachunki
Ma 130 -10 - Rachunek w BGK do obshugi pozyczki z budzetu paristwa na
wyprzedzajace finansowanie
i réwnolegle
Wn 810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu érodkdéw europejskich oraz $rodki
z budzetu na inwestycje

Ma 800 - Fundusz jednostki
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4) Przeksiggowanie dotacji:
Wn 800 - Fundusz jednostki
Ma 810 - Dotacje budzetowe, platnoscei z budzetu $rodkéw europejskich oraz érodki
z budzetu na inwestycje
b) Ujmowanie w ksiegach rachunkowych budzetu:
1) Wplyw kredytu w wysokosci oplaconej faktury:
Wn 133-3 - Rachunek bankowy BGK do obstugi pozyczki z budzetu panstwa na
wyprzedzajgce finansowanie
Ma 260 - Zobowigzania finansowe
2) Wplata na rachunek wykonawcey - platno$¢ w wysokodci z zaciagnietej pozyczki:
Wn 902 — 1 Wydatki budzeta
Ma 133 — 3 Rachunek bankowy BGK do obstugi pozyczki z budzetu panstwa na
wyprzedzajace finansowanie
3) Wplata na rachunek wykonawey wysokodci udziatu wlasnego Gminy
Wn 902 — 1 Wydatki budzetu
Ma 133 — 2 Rachunek bankowy BGK
4) Wplyw $rodkéw od Wojewody — zatwierdzone sprawozdania z realizacji zadania —
refundacja kredytu
Wn 133 -3 - Rachunek bankowy BGK do obstugi pozyczki z budzetu panstwa na
wyprzedzajgce finansowanie
Ma 901 - Dochody budzetu
5) Splata pozyeczki na wyprzedzajgce finansowanie:
Wn 260 — Zobowigzania
Ma 133 — 3 Rachunek bankowy BGK do obstlugi pozyczki z budzetu pafistwa na
wyprzedzajgce finansowanie
6) Przeksiggowanie roczne wydatkéw i dochodow:
Wn 961 - Wynik wykonania budzetu
Ma 902 - Wydatki budzetu
Wn 901 - Dochody budzetu
Ma 961 - Wynik wykonania budzetu
Wszystkie dokumenty z realizacjg zadania inwestycyjnego przechowywane sg w siedzibie

Urzedu Gminy w Rosciszewie.




