Zarzadzenie Nr 43/2022
Wéjta Gminy Rosciszewo

z dnia 14 listopada 2022 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie przepisow art, 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia o rachunkowosci 1994 roku (Dz. U z
2021 r, poz. 217 z péz. zm.) oraz w zwigzku z Zakladowa Instrukcja Inwentaryzacyjng stanowiaca
zatgeznik nt 3 do Zarzgdzenia Nr 43/2018 Wéjta Gminy Rosciszewo z dnia 31 grudnia 2018 roku,
zarzgdzam, co nastepuje:

§1

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji droga spisu z natury: srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw
trwatych w budynku administracji Urzedu Gminy, sprzetu bedacego w uzytkowaniu Urzedu Gminy,
w dziale administracji Uragdu Gminy (budynki, pojazdy samochodowe, sprzet komputerowy, itp.),
jednostki OSP, hydrofornia w Rosciszewo, hydrofornia w Eukomiu, oczyszezalni sciekéw, Gminnym
Domu Kultury.

2. Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda weryfikacji sald: wartogci niematerialnych i prawnych,
gruntow, drog i innych srodkéw trwatych trudnodostepnych ogladowi.

§2

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury oraz metoda weryfikacji sald wedtug
stanu ewidencyjnego na dziet 31 grudnia 2022 w terminie od 15 listopada 2022 roku do 13 stycznia
2023 roku.

§3
W celu przeprowadzenia inwentatyzacji wyznaczam sklad zespotu spisowego:
Przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej: Magdalena Chabora,

Zespol spisowy w skladzie: Elzbieta Zielifiska, Bogustawa Rajkowska, Tomasz Jaworski, Marek
Chylinski, Marek Sych, Stanistaw Pawlowski, Dorota Duszynska, Jadwiga Zuchowska, Joanna
Fijatkowska, Anna Wojnowska, zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§4
Do obowigzkdéw zespolu spisowego nalezy w szezegdlnodei:

1. Zapoznanie si¢ z obowigzujgcg w jednostee instrukcjg inwentaryzacyjng oraz udzial w
szkoleniu przed inwentaryzacyjnym.,




2. Pobranie przed rozpoczeciem spisu arkuszy spisowych.
3. Pobranie od os6b materialnie odpowiedzialnych odpowiednich oswiadczen.
4. Przeprowadzenie spisu z natury w odpowiednim terminie.

5. Ustalenie rzeczywistej ilodci poszezegolnych sktadnikéw majgtku poprzez ich przeliczenie,
zmierzenie oraz ujecie ustalone] ilosci w arkuszu spisu z natury.

6. Terminowe przekazanie wypetnionych arkuszy spisu z natury przewodniczgcemu komisji
inwentaryzacyinej oraz wszelkich informacji o stwierdzonych w toku czynnosci spisowych
nieprawidlowogciach.

§5

Okresla sie terminarz czynnosei inwentaryzacyjnych w harmonogramie podanym w zatgczniku nr 2
do niniejszego Zarzgdzenia.

Ostateczne rozliczenie wynikéw inwentaryzacji powinno nastapic nie pozniej niz 15 stycznia 2023
roku.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




o

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 43/2022
z dnia 14.11.2022r Wéjta Gminy Rosciszewo

Plan inwentaryzacji

na 2022 r.
L.p. Pole spisowe Sklad zespolu spisowego Iflanowana da?.a
inwentaryzacji
1 | Urzad Gminy Magdalena Chabora, 15.11.2022¢
Rosciszewo Elzbieta Zielinska 02.12.2022r
Dorota Duszynska
Bogustawa Rajkowska
Marek Sych
Marek Chylinski
2 | Obrona Cywilna Jaworski Tomasz, 12.12.2022r
Wojnowska Anna
3 | OSP Rosciszewo Pawlowski Stanistaw, 13.12.2022r
Jaworski Tomasz
4 1 OSP Polik Pawlowski Stanistaw, 14.12.2022r
Jaworski Tomasz
5 1 OSP Lukomie Pawtowski Stanistaw, 15.12.2022r
Jaworski Tomasz
6 | OSP Chwaty Pawtowski Stanistaw, 16.12.2022r
Jaworski Tomasz
7 | OSP Lipniki Pawlowski Stanistaw, 12.12.2022r
Jaworski Tomasz
8 {OSP Wizesnia Joanna Fijatkowska, 13.12.2022r
Anna Wojnowska
9 1 OSP Kuski Joanna Fijatkowska, 14.12.2022r
Anna Wojnowska
10 | OSP Stara Wie$ Joanna Fijatkowska, 15,12.2022r
Anna Wojnowska
11 |Hydrofornia w Duszynska Dorota, 19.12.2022¢
Rosciszewie Zuchowska Jadwiga
12 | Hydrofornia w Duszyfiska Dorota, 20.12.2022r
Lukomiu Zuchowska Jadwiga
13 | Odrodek Zdrowia i Rajkowska Bogustawa, 05.12.2022r
Opieka Spoleczna Magdalena Chabora
Drogi i infrastruktura Pawlowski Stanistaw, 06.12.2022r
14 Jaworski Tomasz
15 | Budynki komunalne Joanna Fijalkowska, 07.12.2022¢
Anna Wojnowska '
16 | Grunty Pawlowski Stanistaw, 08.12.2022r
Sych Marek
17 | Gminny Dom Kultury ;| Chabora Magdalena 16.12.2022r
w Rofciszewie Wojnowska Anna

23.12.2022r




Zalgeznik 2 do Zarzadzenia nr 43/2022

z dnia 14 listopada 2022 1.
Wojta Gminy Rosciszewo
Harmonogram inwentaryzacji
Czynnos$ci Termin Osoby odpowiedziaine
inwentaryzacyjne wykonania
Przeszkolenie cztonkdw 15.11.2022 Przewodniczacy Komisji
zespolu spisowego Inwentaryzacyjnej
Przygotowanie materiatéw 16.11.2022 Przewodniczacy Komisji
niezbednych do Inwentaryzacyjnej
przeprowadzenia

inwentaryzacji (druki,
przyrzady pomiarowe itp.)

Spis z natury

15-23.12.2022

Komisja inwentaryzacyjna

Wycena spisu i sporzadzenie 27-29.12.2022 Ksiegowosé

zestawienia réznic

Wyjasnienie przyczyn 02.01.2023 Przewodniczacy Komisji
powstania rdznic, Inwentaryzacyjnej przy
sporzadzenie protokotu z udziale czionkdéw Komisji
wnioskami odnosnie do ich Inwentaryzacyjnej
rozliczenia

Podjecie decyzji w sprawie 03.01.2023 Wit

rozliczenia réznic

Ujecie i rozlicznie wynikdw 09.01.2023 Ksiegowosé
inwentaryzacji w ksiegach

rachunkowych

Sporzadzenie sprawozdania z 13.01.2023 Przewodniczacy Komisji

inwentaryzacji i
przedstawienie Wéjtowi
whnioskéw po inwentaryzacji

Inwentaryzacyjnej




