Zarzadzenie nr 51/2021
Wojta Gminy Rosciszewo
z dnia 02 grudnia 2021 roku

w sprawie ogloszenia naboru kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze
oraz powolania Komisji Rekrutacyjnej.

Na podstawie art.11 i art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzgdowych (tekst jednolity Dz, U. 22019 r. poz. 1282 z p67Z.zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§1
I. Przeprowadzi¢ nabor kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze:
Podinspektor w Referacie Finansowym.

2. Ogloszenie o naborze stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Do przeprowadzenia naboru na stanowisko wymienione w §1 powoluje Komisje
Rekrutacyjna w sktadzie:
1. Romana Hoffman — Przewodniczacy Komisji,
2. Agnieszka Przybutkowska — Z-ca przewodniczacego Komisji,
3. Bogustawa Rajkowska - czlonek Komisji,
4, Anna Fijatkowska — cztonek Komisji.

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i podlega zamieszczeniu
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy w  Rosciszewie
www.rosciszewo.bip.org.pl  oraz  wywieszeniu na tablicy informacyjnej
w siedzibie Urzedu (na parterze).
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WOJT GMINY ROSCISZEWO

oglasza otwarty i konkurencyjny nabor na wolne stanowisko

3.
a)
b)
c)

d)
¢)
f)

g)

4.

a)
b)

c)
d)

e)
f)
g)

A S

urzednicze w Urzedzie Gminy w Rosciszewie.

. Nazwa i adres jednostki

Urzad Gminy w Rosciszewie
Ul Armii Krajowej 1
09-204 Rosciszewo

Stanowisko pracy:
Podinspektor w Referacie Finansowym

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

pea zdolnosé do czynnosei prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
wyksztatcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia (preferowane kierunki
studidéw: rachunkowo$¢, finanse i rachunkowo$¢, ekonomia),

bardzo dobra znajomo$¢ obstugi komputera,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okre§lonym stanowisku,

niekaralno$é¢ za przestepstwa umyéine $cigane 7 oskarzenia publicznego lub umyé$lne
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

doswiadczenie zawodowe zwigzane ze specyfika danego stanowiska,
znajomosc przepisdéw prawa zwigzanych ze stanowiskiem pracy m.in.:

- ustawa z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym,

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego,

- ustawa z dmia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

- ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci,

znajomos¢ obstugi urzgdzen biurowych,

obstuga komputera m.i.n: srodowisko Windows, pakiet Microsoft Office, EXCEL
11inne programy ksiggowe,

komunikatywnosc,

umiejetnosé pracy w zespole,

wysoka kultura osobista.

. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Codzienna obstuga KASY (przyjmowanie i odprowadzante wplat)

Sporzadzanie raportow kasowych.

Prowadzenie ewidencji drukéw Scistego zarachowania,

Prowadzenie ewidencji ksiegowej podatku od srodkéw transportowych,

Prowadzenie ewidencji czynszoéw komunalnych,

Ksiegowanie 1 windykacja optat za wodg, $cieki i odpady komunalne,

Ewidencja 1 rozliczanie wydatkdéw obejmujacych zadania jednostek pomocniczych
Gminy realizowane w ramach funduszu sofeckiego.

Sporzadzanie sprawozdan 1 analiz.
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Szczegotowy zakres czynnosci zostanie okreslony przez Pracodawce po nawigzaniu stosunku
pracy.

6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku.
Praca wykonywana w budynku Urzedu, na parterze. Praca przy komputerze.

7. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych.
W miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w jednostce, rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej
oraz zatrudnieniu 0s6b niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

8. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys (CV),

c) kwestionariusz osobowy,

d) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztalcenie,

e) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie dodatkowych kurséw
i szkolen,

£} kserokopie $wiadectw pracy,

g) oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie
na stanowisku okreslonym w ogloszeniu o naborze,

h) o$wiadczenie kandydata, ze nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo umysélne,

i) os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, zawartych
w dokumentach sktadanych w zwigzku z danym naborem, niezbednych dla realizacji
procesu rekrutacji, zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 = 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiagzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzagdzenie o ochronie danych
RODO).

Dokumenty aplikacyjne mozna skiadaé: osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy
w Rodciszewie lub przestaé listem poleconym na adres: Urzagd Gminy w Rosciszewie
ul. Armii Krajowej 1, 09-204 Rosciszewo w terminie do dnia 13 grudnia 2021 roku.

Dokumenty aplikacyjne przyjmowane bedg tylko po umieszezeniu ogloszenia
o organizowanym naborze na wolne stanowisko wrzednicze, wylgcznie w formie pisemnej
w zamknigtych kopertach z podanym imieniem, nazwiskiem, adresem zwrotnym nadawcy oraz
z dopiskiem ,Dotyczy naboru na stanowiske urzednicze: podinspektor w Referacie
Finansowym”.

W przypadku przestania dokumentdéw pocztg bedg one uznane za zlozone w terminie, jezeli
wplyng do Urzedu w czasie oznaczonym w ogloszeniu o naborze. Dokumenty kandydatdw,
ktére zostang doreczone po wyznaczonym terminie nie bedg otwierane i zostang odestane
na adres zwrotny.

Dokumenty sktadane za posrednictwem poczty elektronicznej nie bedg brane pod uwage.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Gminy.
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Klauzula informacyjna:

w procesie rekrutacji.

Zgodnie rozporzgdzeniem PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych).

informuje, Ze:

. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Wéjt Gminy Rosciszewo.
Adres siedziby: Urzad Gminy w Rosc:1szew1e ul. Armu Krajowej 1, 09-204
Rosciszewo, tel. 24 276 40 76, mail: ugrosciszewoipinieria ol

2. Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym
mozna si¢ skontaktowad poprzez email: iodo.rosciszewo@wp.pl

3. Dane osobowe kandydatéw do pracy w Urzedzie Gminy w Rosciszewie beda
przetwarzane w celu realizacji procesu rekrutacji kandydatow do pracy
na wolnych stanowiskach.

4. Panstwa dane osobowe beda przechowywane w czasie okreslonym przepisami
prawa dla dokumentacji zwigzanej z rekrutacjg.

5. Panstwa dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym nie
bedg podlegac profilowaniu.

6. Kandydaci do pracy w Urzedzie Gminy w RoSciszewie posiadajg prawo
zadania od Administratora Danych dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo
ich sprostowania oraz - z zastrzezeniem przepisOw prawa - usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do wnicsienia
sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie,

6. Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
na niezgodne z RODO przetwarzanie Panstwa danych osobowych. Organem
wlasciwym jest Prezes Urzedu Ochrony danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.




