Zarzadzenie Nr 6/2021
Wojta Gminy Rosciszewo
z dnia 26.01.2021 r

w sprawie: wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajace] rownowartosci kwoty 130 000 ztotych

1. Stosujgc przepisy ustawy z dnia 11 wrzednia 2020 r. prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22019 1. poz. 2019 z p6zn. zm.)

2. Wykonujac obowigzek zawarty w art. 44 ustawy o finansach publicznych z dnia
27 sierpnia 2009 r. (Dz. U, z 2019 1, poz. 869 z pdin, zm.,)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
W Urzgdzie Gminy w Rodciszewie wprowadza si¢ regulamin udzielania zaméwien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej réwnowartosci kwoty 130 000
ztotych, w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wrykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 10/2020 Wéjta Gminy Rosciszewo z dnia 31.03.2020 1.

§4

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 6/2021
Wajta Gminy Roéciszewo
z dnia 26.01.2021 1.

Regulamin
w sprawie: udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000 z1

1. Wykonujgc obowigzek zawarty w art. 44 ustawy o finansach publicznych z dnia
27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. 22019 r. poz. 2019 z pdZn. zm.}

2. Stosujgc przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. z2019r. poz. 869 z pdzn. zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Szacowanie warto$ci zaméwienia

1. Zamoéwienia, ktérych warto§¢é szacunkowa netto nie przekracza w skali roku
réwnowartosei kwoty 130 000 zh, moga by¢ dokonywane na podstawie procedur
okredlonych niniejszym regulaminem, z pominigciem poszczegolnych trybéw
wymienionych w ustawie Prawo zamowief publicznych.

2. Przy ustalaniu wartodci szacunkowe] zamdwienia w sposob  szczeg6lowy nalezy
przestrzegad przepisow dziahu 1 rozdzialu 2 1 5 ustawy PZP.

3. Niedozwolonym jest dzielenie zaméwienia na czgdei takich samych towardw lub ustug, z
ktérych kazda stanowi pizedmiot oddzielnego postgpowania.

§2
Procedury udzielenia zamowienia publicznego ponizej 130 000 zi

1. Ramowe procedury udzielania zamdwien publicznych regulowane sa w ukladzie:
a) zamowienia o wartosci ponizej 5 000 zt
b) zamoéwienia o wartosci powyzej 5 000 zt, a ponizej 65 000 z1
¢) zamowienh o wartosci powyzej 65 000 zt, a ponizej 130 000 zt

2. Zamowienia o wartosci ponizej 5 000 zt netto realizowane sg w trybie zamdwienia
ustnego, lub rozeznania w cen w intrenecie,

3. Zamdwienia o wartosci powyzej 5 000 zt a ponizej 65 000 zl netto realizowane sg w
trybie zamdwienia ustnego, pisemnego lub rozeznania w cen w intrenecie

4. Zaméwicnia o wartosel powyze] 65 000 zt a ponizej 130 000 z} netto realizowane sg w
trybie pisemnego zapytania ofertowego.

5. W przypadku watpliwodci co do zastosowania trybu zamowienia o ktérym mowa w pkt.
1 moina zastosowaé fryb dla wyzszego progu lub oglosi¢c zamoéwienia jako
nicobowigzkowe w Biuletynie Zamdwien Publicznych.

6. Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamowienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujgcymi w tym
zakresic przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie 1
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

7. W przypadku braku zgody na realizacje zamOwienia/nie zatwierdzeniu wyboru oferty
przez kierownika zamawiajgcego nasigpuje zakonczenie calego postgpowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego.




§3
Szczegolowa procedura udzielenia zaméwienia powyzej 65 000 z netto
a ponizej 130 000 zl netto

I. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamowienia wystepuje z
wnioskiem (Zalgcznik nr 1) o wyraZenie zgody na uruchomienie procedury zaméwienia
publicznego do kierownika zamawiajacego. W rozumieniu niniejszego regulaminu
Jkderownikiem zamawiajacego” jest Wojt Gminy Rosciszewo lub upowazniony przez
niego pracownik, )

2. Kierownik zamawiajgcego niezwlocznie po otrzymaniu wniosku, o ktdrym mowa w
ust. 4 Regulaminu, wyraza zgode/nie wyraza zgody na uruchomienie procedury danego
zamoOwienia (zatacznik nr 2).

3. Procedure udziclenia zamoéwienia rtozpoczyna zaakceptowany przez kierownika
zamawiajgcego wniosek (Zalgcznik Nr 1), a nastepnie:

— zaprasza sie (zatgcznik nr 3) do skladania ofert (na formularzu stanowigcym
zalgcznik nr 4) takg liczbe wykonawcdw (co najmniej 3 wykonawcow)
$wiadezgeych dostawy, ustugi lub roboty budowlane begdace przedmiotem
zamoOwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty;

— w przypadku braku mozliwoéci zaproszenia co najmniej 3 wykonawcow
ogloszenie zamieszcza si¢ na stronie internetowe] zamawiajacego zapewniaja w
ten sposdb konkurencyjno$é

— wyboru najkorzystniejszej oferty mozna dokonaé¢ nawet je$li w odpowiedzi
na zapytanie wplynela tylko jedna oferta;

— przeprowadza si¢ pisemne rozeznanic cenowe sporzadzajac dokumentacje z
przeprowadzonego rozpoznania cenowego (zatgeznik nr 5);

— zamawiajgey udziela zamdwienia wykonawey, ktory zaoferowal najkorzystniejszg
oferte,

— udziela si¢ zamdwienia poprzez umowe pisemng okreslajgca warunki realizacji
zamdwienia.

4. Cala dokumentacja =z postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
przechowywana jest u pracownika merytorycznego, ktory odpowiedzialny jest za jej
realizacjg oraz archiwizacje.

5. W przypadku wykonania zamdwienia w trybie awaryjnym wymagajgcym niezwiocznego
wykonania zamowienia dopuszeza sic odstgpienie od obowigzku przeprowadzenia
pisemnego rozeznania cenowego.

§4
Szezegolowa procedura udzielania zaméwienia powyzej 5 000 zl netto a ponizej 65 000 zi
netto

1. Procedure udzielania zamo6wienia publicznego o wartosci szacunkowej przekraczajacej
réwnowarto$é 5 000 zt netto a nie przekraczajacej kwoty 65 000 zt netto rozpoczyna
przeprowadzenie przez pracownika merytorycznego rozeznania cenowego na podstawie
dostepnych ofert internetowych, informacji telefonicznej lub pisemnego rozpoznania
cenowego 1 sporzgdzenie dokumentacji z przeprowadzonego 1ozpoznania CENOWego
(zatacznik nr 6) lacznie z pisemnym uzasadnieniem wyboru Wykonawcey, ktore
przedklada do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajgcego.

2. Po zatwierdzeniu wyboru oferty pracownik merytoryczny udziela zamdwienia poprzez
zamdwienie ustne lub pisemne zlecenie.

3. Cala dokumentacja =z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
przechowywana jest u pracownika merytorycznego, ktory odpowiedzialny jest za jej
realizacje oraz archiwizacje.




§5
Szczegolowa procedura udzielania zaméwienia ponizej S 000 zl netto

1. Procedure udzielania zamdwienia publicznego o wartodci  szacunkowe] nie
przekraczajacej kwoty 5 000 zt netto rozpoczyna przeprowadzenie przez pracownika
merytorycznego rozeznania cenowego na podstawie dostepnych ofert internetowych,
informacji telefonicznej.

2. Pracownik merytoryczny uzyskuje ustng akceptacje przeprowadzonego rozpoznania
przez Zamawiajgcego.

3. Po zatwierdzeniu wyboru oferty pracownik merytoryczny udziela zamdwienia poprzez
zamoOwienie ustne lub pisemne zlecenie.

§6

1. Odpowiedzialno$¢ oraz kontrola zgodnosci zapotrzebowania z budzetem zamawiajgcego
spoczywa na skarbniku gminy.

2. Faktura wystawiona przez wybranego wykonawce za realizacje zamdwicnia, na
podstawie umowy, pisemnego zlecenia lub ustnego zaméwienia zostaje przekazana
do dziahu finansowego.

§7

Do uméw zawieranych w sprawach zamdwienia o wartodci szacunkowe] nie przekraczajacej

zlotych rownowartosci 130 000 zt netto stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.

§8
Odstapienie od stosowania Regulaminu

1. W szezegélnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moze podjaé
decyzje o odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem § 7 ust. 21 3.

2. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktdrym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w
postaci notatki stuzbowej, podlegajgcej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego
lub upowazniong przez nicgo osobe. W notatce stuzbowe] nalezy w szczegdlnoscl
wskazaé¢ okolicznodci uzasadniajgee odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke
stuzbowg przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia.

3. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w
szezeglOlnodel dotyczacych finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z
przepiséw prawnych i dokumentdéw okreSlajgcych sposob udzielania zamdwien
wspolfinansowanych ze srodkoéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

§9
Postanowienie koncowe :
1. Nadzor nad przestrzeganiem postanowiefi regulaminu powierza sie kierownikowi
zamawiajgcego.
2. W sprawach nieuregulowanych regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy PZP,
Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowiazujacego prawa.
3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Wéjta Gminy Rosciszewo.

Zataczniki do regulaminu:
1. Wniosek o udzielenie zamowienia publicznego i akceptacja
2. Decyzja o uruchomieniu postepowania
3. Zaproszenie do sktadania ofert
4. Formularz ofert
51 6. Dokumentacja podstawowych czynnosci




Zalacznik nr 1 do Regulaminu

Wojt Gminy
Rosciszewo

WNIOSEK

o udzielenie zamowienia publicznego o wartoSci szacunkowej nie
przekraczajacej 130 000 zlotych netto

Whnioskujgcy — Kierownik Referatu/ samodzielne stanowisko pracy

----------------------------------------------------------------------

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

2. CzestothiwosSC doStaAW ...
3. Okreslenie wartosci szacunkowej zamowienia,

Warto$¢ zamdwienia netto wynosi ok. ....ccecvvvevvvnienens zt + podatek VAT 23% .oovvveviiineennns ,
stad warto$€ brutto ....cecveveeeeiiirecsce e cren e 7k

4. Proponowany termin realizacji zamowienia/trwania umowy:

.......................................................................................................................................................

.............................................................

podpis Kierownika Referatu/ samodzielnego
stanowiska pracy

RoOSCISZEWO, dIa i I.




AKCEPTACJA

Inak sprawy: ..o
1. Symbol grupy lub kategorii CPV: ......c.cccocciievvniniineen,
2. Wartos¢ zamowienia netto w PLN: L. i ea e e e b eetaarbe et

3. Rownowarto$é zamOwienia Netto W €UI0 uverceirsisesisrsssssnsessosessssassnssossssssnsssares ZZOANIE
z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia .......... 20.... r. w sprawie Sredniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartodel zamowien
publicznych (Dz. U. Nr............ s POZe v ).

4, Podstawa ustalenia wartoSci ZAMOWICIIIA: ........vvveeiiivieiveeereirieeireraneesees veetttrrrrrraarrra——.

......................................................................................................................... Nrdndtbsarradrrsansans

.................................................................... Brverrane b bedta b bbad bhbhdbsssetitaiiadtotiidarsstnasttssattssonnsantvannnnnt

5. Propozycja dotyczaca trybu zaméwienia z uzasadnieniem ...

.............................................................................. Hrreraarddnd tirdsdso st b passa satsaanisanasinrccsatossnssannnssonnin

.............................................................................................................. Ty

podpis pracownika merytorycznego
dfs zamodwien publicznych

Opinia Skarbnik Gminy RoSciszewo dotyczaca dostgpnosci Srodkéw finansowych

................................... T O TN T T T B N R NN RN
................................ Crmd b bardr e d b b e bt h b e e a A A e st e st s dad t e N et a NN s a Nl bame s eme s IEetsnss I ostanrieesnittessnaiioassionsseanitnssansan

................................................................................................................... R R T R TR R R R P

.......................... Fredbnnrrrasaonrennay

data i podpis Skarbnika Gminy

ZATWIERDZAM / NIE ZATWIERDZAM

ROSCISZEWO, ANIA ovviiviiriiiviiiiieiiceis iieeiieere e arersre st raear e a e s b e an e s anee e nrnes
podpis Wojta Gminy




Zalacznik Nr 2 do Regulaminu

Rosciszewo, dnia ....oocooveeeeieireiniceecsnen,

ZNAK SPIAWY? 1irrveriveeveeireesiiernesisessasisssssenes

Decyzja o uruchomieniu postepowania
Uruchamia si¢ postgpowanie prowadzone w oparciu 0 Regulamin udzielania

zambwien publicznych w Urzedzie Gminy RoSciszewo o wartosei szacunkowej nie
przekraczajacej kwoty 130 000 zl netto z dnia ........c.cccvvereiienicnnnans na:

.................................................................................................................

Upowazniam do przygotowania czgéei merytorycznej postgpowania o udzielenie
zamoOwienia  publicznego  Kierownika  Referatu/samodzielne  stanowisko  pracy

...........................................................................

Zatwierdzam

..................................................

podpis Wéita Gminy




Zalgcznik Nr 3 do Regulaminu
Rosciszewo, dnia .ocvvevveevieeininnnens

208K SPIAWY? 1ocveeciiiecrecre s

Zaproszenie do skladania ofert

Zapraszamy Pafstwa Firme do udzialu w postgpowaniu prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego, zgodnie z Regulaminem udzieclania zamoéwien publicznych
w Urzedzie Gminy w Roéciszewie o wartosei szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosei
kwoty 30 000 euro netto, na:

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

‘jl
CP R I T R RN T e P P R Y R PR Y

.......................................................................................................................................................

111. Przygotowanie oferty
Oferte nalezy:
a) zlozyé w formie pisemnej na Formularzu Oferty do dnia ................ do godz. .........
1. osobidcie na sekretariacie Urzedu Gminy w Rosciszewie, ul. Armii Krajowej 1, 09-
204 Rosciszewo, pokdj nr 1.
2. listem na adres: Urzedu Gminy w Rosciszewie, ul. Armii Krajowej 1, 09-204
Roéciszewo,
3. e-mailemnaadres ...........coiini
b) w przypadku oferty skladanej osobiscie lub listownie, oferte nalezy zlozy¢ w kopercie
zaadresowanej na Urzad Gminy w Ro$ciszewie, ul. Armii Krajowej 1, 09-204 Rosciszewo
i opatrzone]j napisem: '
L) 1s:x 11 1 1 M O PP PRPPPTPI
¢) w przypadku oferty skladanej za pomocg poczty elektronicznej w tytule wiadomosci
nalezy wpisa¢:
o) =1k 1 15 1 1 L P PSP PP PP
d) do oferty nalezy dotaczyé:

............................................................................................................

1V. Kontakt z wykonawcag
Osobami upowaznionymi do kontakiu z Wykonawcami sa:

.......................................................................................................................................................

...............................................................

podpis Wéjta Griny




Zalacznik Nr 4 do Regulaminu

........................................................

(piecze¢ Wykonawcy)
el o
FORMULARZ OFERTY
na wykonanie dostaw/ustug/robét budowlanych o wartosci nie przekraczajgcej
kwoty netto 130 000 zt

L. Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Gmina Rodciszewo
Ul, Armii Krajowej 1, 09 — 204 Rosciszewo

I1. Nazwa przedmiotu zaméwienia:

............................................................................................................................................

I11. Tryb postepowania: Zapytanie ofertowe

1. Oferuyje wykonanie przedmiotu zamowienia za ceng Netlo: ..., 7zt
+ podatek VAT, stad kwota brutto ... 7zt (stownie zlotych:
.............................................................................................................................................. ).

2. Deklaruje ponadto:

—  termin wykonania ZamOWICHIa: .....oceeviieerevine b
—  wartnki platnoSCI: oo
—  OKIES EWATANCIT: 1ovieereeieeeieieeei et bbb e bbb

3. Oéwiadczam, ze:

— zapoznalidmy sie z opisem przedmiotu zamoéwienia i nie wnosimy do niego
zastrzezen,

— zapoznali$my si¢ z istotnymi warunkami umowy i nie wnosimy do nich uwag

—  zwigzani jestedmy oferta do dnia ...

— w razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy na
warunkach zawartych w specyfikacji, w miejscu 1 terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego.

4. Oferte niniejsza sktadam na kolejno ponumerowanych stronach.
5. Zalacznikami do niniejszego formularza stanowigeymi integralna czes$¢ oferty sg:

....................................................................
....................................................................

....................................................................

podpisy 0séb upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy




Zalgeznik Nr 5 do Regulaminu
Z8K SPIEWY 1rorrivieninrriesn e seesriessee e seesseesneas

Dokumentacja podstawowych czynnosci
zapytanie ofertowe o wartosei nie przekraczajgeej kwoty 130 000 zl netto

zgodnie z art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 2019 poz. 2019 z pozn. zm.) ustawy nie stosuje sie

I. Przedmiot ZEmMOWIBIIAL ...cccc et et ee s n e b e sasar s sannrearsn e renaes

2. Wartos¢ szacunkowa

Warto$§¢ szacunkowg zamdwienia ustalono w dniu .......... r, na podstawie kursu euro
— vevensas ZL

Osoba dokonujgca ustalenia wartodch ZAmMAWISNIAL ...oiiviciiieie e s e e e
Wartos¢ szacunkowa zamowienia:

WPLN Lt z1;

W EUID e e

Kod CPV v e

3. Dla zaméwien powyzej 65 000 zh, a ponizej 130 000 zt, w dniu .o, 1.

zaproszono do udzialu w postgpowaniu nizej wymienionych Wykonawcdw poprzez: rozeslanie/
przekazanie zaproszenia/zamieszczenie na stronie BIP*

4, W terminie skladania ofert, tj. do dnia ..., r. do godz. .viiiiciiiee
zhozono ponizsze oferty.
— Nroferty cooovoninnn
Firma {nazwa) lub nazwisko oraz adres Wykonawey ......cciivineninncnionenensnnnines
Cena oferty netto .....ccevevrcenirecnnnn. zk + podatek VAT, stad kwota brutfo .oovveevvcvvnieennins 7t
TITWAZI 1ttt ettt re e r bbbt et e bbb e bbb e e E b e et r e bt re e e et R e bt ssearee e
Nroferty ..ooooeev v
Firma (nazwa) lub nazwisko oraz adres Wykonawcy ..o
Cena oferty netto ......occceevreeninrne 7t + podatek VAT, stad kwota brato ......oveeee. b2
TTWAEL 1eeericiiiienriritiese e s et e s e s e s r e bt e re e sas s b e st s esat s n e ear e ana nae e e b e et pen e b
— Nroferty .ocovireriinennns
Firma (nazwa) lub nazwisko oraz adres WyKONBWEY (i eeniesn s
Cena oferty netto .....coeceiienneens zt + podatek VAT, stad kwota brutto .....ccoocvveinenns zk
LWVAEL 11vvreeeriie s vres v ss e s se s et e e et st re e es et et euae s se et eb e e £ bes st eeb b e n Sae e e b s et e et nme et e eae s s ene e
5. Wybrano ofertg najkorzySti€jsza, §. ..cceveririieeinei s

6. LUzasadnienie wyboru:

7. Inne informacje

padpis oscby
sporzadzajacej protokot

podpis Wojta Gminy
(%) miepotrzebne skreslié




Zalacznik Nr 6 do Regulaminu

Dokumentacja podstawowych czynnosei
zapytanie ofertowe o wartodci nie przekraczajacej kwoty 130 000 z! netto

zgodnie z art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwieni publicznych
(Dz. U. 2019 poz. 2019 z pdzn. zm.) ustawy nie stosuje si¢

8. Przedmiol ZAMGOWISIIA: ..icivieeicriiriiiteei et et esre et ae e e saee st e st e st nesseesnesnesraesmeennsamesennes .
9. Wartos¢ szacunkowa

Warto$¢ szacunkowg zamdwienia ustalono w dnit e, r., na podstawie
kursu euro —..vveveeeenennnnn. Zh .

Osoba dokonujaca ustalenia wartosci ZzamoOwienia: ......oceevcvverererreeeriennes ereeerrer et e es e s nanaen e
Wartodé szacunkowa zamdwienia:

10. Dla zamowien powyzej 5 000 zt a ponizej 65 000 zl, w dniu .o, I.
dokonano rozpoznania cenowego poprzez: rozmowy telefoniczne / oferty cenowe lub
katalogowe *.

11. W wyniku rozpoznania cenowego dokonano wyboru oferty:

12. Uzasadnienie wyboru;
13. Inne informacje
(*)niepotrzebne skredlic
podpis osoby
sporzadzajgcej protokdt
Rosciszewo, Al reneineeens
Zatwierdzam wybdr / Nie zatwierdzam wyboru*
Data, s e

podpis Wéjta Gminy
(*) niepotrzebne skresiic




