WOJT GMINY ROSCISZEWO
oglasza otwarty i1 konkurencyjny nabor na wolne stanowisko
urz¢dnicze w Urzedzie Gminy w RoSciszewie.

1. Nazwa i adres jednostki
Urzad Gminy w Rosciszewie
Ul. Armii Krajowe;j 1
09-204 Rosciszewo

2. Stanowisko pracy:
Podinspektor w Referacie Rolnictwa, Rozwoju, Gospodarki Komunalnej
i Budownictwa

3. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie,

b) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.

¢) wyksztalcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia (preferowane kierunki
studiow: administracja, ochrona srodowiska),

d) bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera,

e) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

f) niekaralnosc za przestgpstwa umyslne scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

g) nieposzlakowana opinia.

4. Wymagania dodatkowe:

a) Doswiadczenie w pracy w administracji samorzadowej lub w jednostkach
organizacyjnych samorzadu terytorialnego,

b) Znajomos¢ przepisow prawa zwigzanych ze stanowiskiem pracy m.i.n.:
- ustawa z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym.,
- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postgpowania administracyjnego,
- ustawa z dnia 13 wrzesnia 1996 roku o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach,
- ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomosciami,

c¢) znajomos¢ obstugi urzadzen biurowych.

d) obstuga komputera m.i.n: sSrodowisko Windows, pakiet Microsoft Office,

e) posiadanie prawa jazdy kat. B,

f) komunikatywnosc,

2) umiejetnos¢ pracy w zespole.

h) wysoka kultura osobista.

5. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach zezwolen na wyciecie drzew
i krzewow,

2. Prowadzenie ewidencji zbiornikow bezodplywowych w celu kontroli czestotliwosci

ich oprozniania,

Prowadzenie ewidencji przydomowych oczyszczalni sciekow,

4. Prowadzenie spraw dotyczacych zezwolen na utrzymania pséw rasy uznanej za

agresywna,

Prowadzenie spraw dotyczacych rozgraniczen nieruchomosci,

Regulacja stanu prawnego nieruchomosci.

7. Prowadzenie ksiazek obiektow budowlanych,
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Prowadzenie spraw zwigzanych ze sprzedaza i nabyciem nieruchomosci,
9. Sporzadzanie sprawozdan i analiz.

Szczegotowy zakres czynnosci zostanie okreslony prze Pracodawce po nawiazaniu
stosunku pracy.

6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku.
Praca wykonywana w budynku Urzedu (z uwzglednieniem wyjazdéw stuzbowych) .
Stanowisko pracy zlokalizowane na parterze. Praca przy monitorze ekranowym powyzej
4 godzin.

7. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych.
W miesigcu poprzedzajacym data upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w jednostce, rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej
oraz zatrudnieniu 0sob niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

8. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny.

b) zyciorys (CV),

¢) kwestionariusz osobowy,

d) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

€) kserokopie dokumentow potwierdzajacych ukonczenie dodatkowych kursow
1 szkolen,

f) kserokopie swiadectw pracy.

g) oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie
na stanowisku okreslonym w ogloszeniu o naborze,

h) os$wiadczenie kandydata, ze nie byl prawomocnie skazany za przestgpstwo umyslne,

1) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, zawartych
w dokumentach skfadanych w zwigzku z danym naborem, niezbednych dla realizacji
procesu rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. 22016 r. poz. 922).

Dokumenty aplikacyjne mozna sklada¢: osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy
w Rosciszewie lub przesfa¢ listem poleconym na adres: Urzad Gminy w Rosciszewie
ul. Armii Krajowej 1, 09-204 Rosciszewo w terminie do dnia 19 grudnia 2017 roku.

Dokumenty aplikacyjne przyjmowane beda tylko po umieszczeniu ogloszenia
0 organizowanym naborze na wolne stanowisko urzednicze. wylacznie w formie pisemnej
w zamknigtych kopertach z podanym imieniem. nazwiskiem, adresem zwrotnym nadawcy
oraz z dopiskiem ,, Dotyczy naboru na stanowisko urzednicze: podinspektor w Referacie
Rolnictwa, Rozwoju, Gospodarki Komunalnej i Budownictwa .

W przypadku przestania dokumentéw poczta beda one uznane za ztozone w terminie, jezeli
wplyng do Urzedu w czasie oznaczonym w ogloszeniu o naborze. Dokumenty kandydatow,
ktore zostang dorgczone po wyznaczonym terminie nie beda otwierane i zostana odestane
na adres zwrotny.

Dokumenty skiadane za posrednictwem poczty elektronicznej nie beda brane pod uwage.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
[nformacji Publicznej (www.rosciszewo.bip.org.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie
Gminy.




