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	Nazwa usługi: 

- wydawanie zaświadczeń o stanie cywilnym
Wymagane dokumenty:

· wniosek o wydanie zaświadczenia zawierający pisemne lub w formie dokumentu elektronicznego oświadczenie o nieistnieniu okoliczności mających wpływ na stan cywilny nieodzwierciedlonych w rejestrze stanu cywilnego, składane pod rygorem odpowiedzialności za złożenie fałszywego zeznania.
- wersja papierowa wniosku – druk do pobrania

- wersja elektroniczna wniosku – druk do pobrania
· dokument tożsamości- dowód lub paszport (w przypadku cudzoziemca).

Opłaty:
- za wydane zaświadczenie – 38,00 zł.
- zwolnione od uiszczenia opłaty skarbowej są osoby, które przedstawią zaświadczenie o korzystaniu ze świadczeń pomocy społecznej z powodu ubóstwa
- płatne w kasie urzędu lub na konto: Urząd Gminy w Rościszewie

15901500012600010120000070
Termin załatwienia sprawy:

- zaświadczenie powinno być wydane bez zbędnej zwłoki , nie później jednak niż w terminie 7 dni kalendarzowych.
Miejsce załatwienia sprawy:

- wybrany urząd stanu cywilnego 
Tryb odwoławczy:
W przypadku postanowienia o odmowie wydania zaświadczenia stronie przysługuje prawo wniesienia zażalenia do właściwego Wojewody za pośrednictwem właściwego Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w terminie 7 dni od otrzymania postanowienia. 
Podstawa prawna:

-art. 44 ust. 1 pkt 3, art. 44 ust. 4, art. 49, art. 125 ust. 1-5 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r.-  Prawo o aktach stanu cywilnego ( Dz. U. z 2014 r. poz. 1741 ze  zmianami);
- Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 18.04.2020 r. w sprawie wzorów dokumentów wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 698);
- art. 217-219 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (t.j Dz. U. z 2020 r. poz. 256 ze zmianami);

- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2005 r. poz. 783 ze zmianami)

- Rozporządzenie ministra Finansów z dnia 28 września 2007 r. w sprawie zapłaty opłaty skarbowej (Dz. U. Nr 187, poz. 1330);
- art. 20 a ust. 1 lub 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (tekst jednolity Dz. U. z 2014 r. poz. 1114);

- ustawa z dnia 18 września 2001 r. o podpisie elektronicznym (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 262 ze zmianami);

-art. 2 pkt. 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (tekst jednolity Dz. U z 2013 r. poz. 1422);

Uwagi:
- wniosek można złożyć osobiście, listownie lub drogą elektroniczną poświadczony podpisem elektronicznym 
- zaświadczenie jest ważne 6 miesięcy od daty ich sporządzenia;

- zaświadczenie wydawane jest osobie, której   dotyczy (ar. 49, ust.3)
- zaświadczenie w formie papierowej  może być  odebrane osobiście lub przesłane pocztą, a zaświadczenie w formie elektronicznej jest przesyłane drogą mailową (elektroniczną) na adres wskazany we wniosku.
-Konsul może jedynie pośredniczyć w wydobyciu z Polski zaświadczenia o stanie cywilnym, ( sam nie może wnioskować) które wydawane są przez kierowników urzędów stanu cywilnego osobom, których dotyczą. Wydanie zaświadczenia następuje na wniosek.
- zaświadczenie może być wydane w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym
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