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	Urząd Gminy

w Rościszewie 
	KARTA USŁUGI
	Numer dokumentu:

KU-RSO/12
	

	
	
	Wydanie zaświadczenia z rejestru mieszkańców, rejestru zamieszkania cudzoziemców 
	Wydanie I

z dnia 20.09.2016
	

	
	
	
	Strona: 1 z 2
	

	
	Nazwa usługi: 

     •   Wniosek o wydanie zaświadczenia
Wymagane dokumenty:

· uzupełniony wniosek o wydanie zaświadczenia,

· dowód osobisty lub paszport,

· dowód uiszczenia opłaty skarbowej,

· tytuł prawny do lokalu – w oryginale do wglądu
Opłaty:

·  opłata skarbowa  17,00 zł i za każde zaświadczenie

· opłata skarbowa za złożenie pełnomocnictwa (w przypadku, gdy wnioskodawca działa przez pełnomocnika) 17 zł.

Termin załatwienia sprawy:

· ustawowy termin wynosi 7 dni, z reguły zaświadczenia wydawane są niezwłocznie po   złożeniu wniosku

Miejsce załatwienia sprawy:

· Urząd Gminy w Rościszewie pok. Nr 5
Odpowiedzialny za załatwienie sprawy:

· Inspektor ds. Ewidencji Ludności i Działalności Gospodarczej- Agnieszka Czarnomska,

 tel 24 276-40-17 wew.31
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Wynik sprawy:

· wydanie zaświadczenia o zameldowaniu

Tryb odwoławczy:

· zażalenie na postanowienie o odmowie wydania zaświadczenia, bądź o treści żądanej przez wnioskodawcę wnosi się do Wojewody Mazowieckiego za pośrednictwem Wójta Gminy w Rościszewie  w terminie 7 dni od dnia doręczenia postanowienia stronie.

Podstawa prawna:

• Ustawa z dnia 24 września 2010r. o ewidencji ludności (Dz. U. z 2015 r. poz.388)
• Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2015r. poz. 783)

 • Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r.  Kodeks Postępowania Administracyjnego (Dz. U. z 2016      

    r. poz.23 )

Uwagi:

· zaświadczenie o zameldowaniu osoba zainteresowana załatwia osobiście

· w przypadku załatwiania przez inną osobę, zainteresowany na wniosku o wydanie zaświadczenia winien upoważnić ją do odbioru tego zaświadczenia, podającej imię i nazwisko oraz serię i numer dowodu osobistego
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Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
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