URZĄD GMINY w ROŚCISZEWIE
ogłasza nabór kandydatów na wolne stanowisko pracy:
Referent ds. budownictwa, promocji i informatyki

1. Wymagania niezbędne:
a) wykształcenie wyższe: budownictwo, informatyka lub geodezja,

b) stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na określonym stanowisku,

c) niekaralność za przestępstwa umyślne,

d) obywatelstwo polskie,

e) ukończony 18 rok życia i pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie 
z pełni praw publicznych.

2. Wymagania dodatkowe:

a) umiejętność swobodnego poruszania się w przepisach prawa budowlanego 
i administracyjnego,

b) znajomość podstaw budowy i funkcjonowania sieci komputerowych, administrowania serwerami opartymi o Windows 2003,

c) samodzielność i operatywność.

3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:

a) prowadzenie spraw z zakresu budownictwa
- opracowanie analiz oraz projektów założeń planów rozwoju Gminy,

-  przygotowywanie decyzji o warunkach zabudowy,

- prowadzenie rejestru decyzji o warunkach zabudowy,

b) podejmowanie działań w zakresie szeroko pojętej promocji Gminy

c) prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu Gminy,
d) pełnienie funkcji „administratora systemu” w myśl przepisów dotyczących ochrony informacji niejawnych,

e) instalowanie, konfigurowanie i konserwacja urządzeń komputerowych oraz wszelkiego oprogramowania w Urzędzie, załatwianie spraw serwisu i gwarancyjnych,

f) nadzór legalności stosowanego oprogramowania i właściwego zabezpieczenia danych (archiwizacja danych, kontrola antywirusowa itp.)

g) udzielanie pracownikom wszelkiej pomocy związanej z pracą ze sprzętem 
i oprogramowaniem komputerowym.

Szczegółowy zakres czynności określony zostanie po podjęciu pracy.

4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,
b) życiorys (CV),
c) kwestionariusz osobowy,

d) kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,

e) kserokopie dokumentów potwierdzających ukończenie dodatkowych kursów 
i szkoleń,

f) kserokopie świadectw pracy,

g) oświadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalającym na zatrudnienie 
na stanowisku określonym w ogłoszeniu o naborze,

h) oświadczenie kandydata, że nie był prawomocnie skazany za przestępstwo umyślne,
i) oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, zawartych 
w dokumentach składanych w związku z naborem, niezbędnych dla realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.).
Dokumenty aplikacyjne można składać: osobiście w sekretariacie Urzędu Gminy 
w Rościszewie lub listem poleconym na adres: Urząd Gminy  ul. Armii Krajowej 1, 
09-204 Rościszewo w terminie do dnia 20 marca 2008 roku. 
Dokumenty aplikacyjne przyjmowane będą tylko po umieszczeniu ogłoszenia 
o organizowanym naborze na wolne stanowisko urzędnicze, wyłącznie w formie pisemnej 
w zamkniętych kopertach z podanym imieniem, nazwiskiem, adresem zwrotnym nadawcy oraz z dopiskiem „Dotyczy naboru na stanowisko urzędnicze: referent ds. budownictwa, promocji i informatyki w Urzędzie Gminy w Rościszewie”.  
W przypadku przesłania dokumentów pocztą będą one uznane za złożone w terminie, jeżeli wpłyną do Urzędu w czasie oznaczonym w ogłoszeniu o naborze. Dokumenty kandydatów, które zostaną doręczone po wyznaczonym terminie nie będą otwierane i zostaną odesłane 
na adres zwrotny.
Dokumenty składane za pośrednictwem poczty elektronicznej nie będą brane pod uwagę.

Informacja o wynikach naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.rosciszewo.bip.org.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Urzędzie Gminy.
Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie spotkania w celu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej.
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