Załącznik nr 3a

Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem niniejszego zamówienia jest usługa polegająca na kompleksowej obsłudze bankowej budżetu Gminy Rościszewo oraz jej jednostek organizacyjnych w okresie od dnia 1 marca 2026 r. do dnia 28 lutego 2029 r.
Obsługa bankowa obejmuje prowadzenie rachunku budżetu Gminy Rościszewo oraz wszystkich rachunków bankowych prowadzonych dla jednostek organizacyjnych gminy, a także rachunków tworzonych w trakcie obowiązywania umowy.
Zakres podmiotowy obsługi obejmuje w szczególności:
· Urząd Gminy Rościszewo,
· Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej,
· Szkołę Podstawową w Rościszewie,
· Szkołę Podstawową w Łukomiu,
· każdorazowo nowo utworzoną jednostkę organizacyjną Gminy Rościszewo.
Ponadto obsługa dotyczy:
· rachunków pomocniczych,
· rachunków funduszy celowych i specjalnych,
· rachunków przeznaczonych do obsługi środków pochodzących z funduszy Unii Europejskiej,
· każdego nowo otwartego rachunku, którego potrzeba powstanie po stronie Zamawiającego w okresie obowiązywania umowy.

Zakres usług bankowych
W ramach zamówienia Wykonawca zobowiązany będzie do świadczenia usług bankowych obejmujących pełną obsługę rachunków, w szczególności poprzez:
1. Rachunki bankowe i lokaty
· otwieranie i prowadzenie rachunków podstawowych i pomocniczych,
· otwieranie i prowadzenie rachunków walutowych (w euro) w przypadku uzyskania środków z UE,
· otwieranie, prowadzenie oraz likwidację lokat terminowych.
2. Bankowość elektroniczna i rozliczenia
· zapewnienie dostępu do systemu bankowości elektronicznej dla wskazanej liczby stanowisk,
· realizację przelewów:
· międzybankowych w systemach Elixir, Express Elixir oraz SORBNET,
· wewnątrzbankowych,
· składanych zarówno drogą elektroniczną, jak i w formie papierowej,
· realizację zleceń stałych oraz poleceń zapłaty,
· obsługę wypłat świadczeń rodzinnych.
Polecenia przelewów, zlecenia stałe oraz wypłaty świadczeń rodzinnych przekazywane będą przez Zamawiającego:
· w formie list wypłat gotówkowych w wersji papierowej,
· oraz w formie przelewów elektronicznych.
3. Obsługa gotówkowa
· przyjmowanie wpłat gotówkowych na rachunki bankowe:
· dokonywanych przez Zamawiającego,
· dokonywanych przez osoby trzecie, w szczególności sołtysów, inkasentów oraz inne upoważnione osoby,
· realizację wypłat gotówkowych z rachunków bankowych w placówce banku.

4. Obsługa dokumentacyjna i techniczna
· możliwość generowania codziennych wyciągów bankowych wraz z dokumentami źródłowymi oraz potwierdzeniem sald,
· wydawanie zaświadczeń o posiadaniu rachunków bankowych,
· potwierdzanie otwarcia i zamknięcia rachunków,
· wydawanie blankietów czekowych,
· wydawanie środków identyfikacji elektronicznej (tokenów),
· zapewnienie możliwości otwierania dodatkowych rachunków w trakcie obowiązywania umowy, stosownie do bieżących potrzeb Zamawiającego.

Linia kredytowa
W ramach zamówienia Wykonawca zapewni Zamawiającemu dostęp do linii kredytowej w rachunku bieżącym w wysokości do 1 000 000,00 zł.
Linia kredytowa:
· nie będzie wykorzystywana w sposób ciągły,
· będzie uruchamiana wyłącznie w przypadku wystąpienia przejściowych potrzeb finansowych Zamawiającego,
· będzie rozliczana wyłącznie od faktycznie wykorzystanej kwoty środków.
Obsługa linii kredytowej obejmuje:
· naliczanie prowizji od jej uruchomienia,
· naliczanie odsetek od faktycznie wykorzystanej kwoty środków,
· naliczanie odsetek od niewykorzystanej części linii kredytowej.

Usługi i ilości orientacyjne (szacunkowe)
Na potrzeby przygotowania oferty Zamawiający określa orientacyjny (szacunkowy) zakres usług bankowych oraz przewidywaną liczbę operacji w okresie 36 miesięcy obowiązywania umowy.
Wskazane poniżej ilości mają charakter wyłącznie szacunkowy i mogą ulec zmianie w trakcie realizacji umowy, w zależności od rzeczywistych potrzeb Zamawiającego. Zamawiający nie gwarantuje wykonania wskazanych ilości operacji.
Zakres usług obejmuje w szczególności:
1. Rachunki bankowe i dostęp do bankowości elektronicznej (ilości szacunkowe):
· otwarcie rachunków podstawowych – około 4 rachunki,
· prowadzenie rachunków podstawowych – około 4 rachunki,
· otwarcie rachunków pomocniczych – około 10 rachunków,
· prowadzenie rachunków pomocniczych – około 10 rachunków,
· zapewnienie dostępu do bankowości elektronicznej – około 7 stanowisk,
· otwarcie rachunków w euro w przypadku uzyskania dofinansowania unijnego – około 2 rachunki,
· prowadzenie rachunków w euro w przypadku uzyskania dofinansowania unijnego – około 2 rachunki,
· wydanie blankietów czekowych – około 50 sztuk.
2. Operacje bezgotówkowe i gotówkowe (ilości szacunkowe):
· realizacja przelewów elektronicznych – około 18 000 operacji,
· jednorazowe potwierdzenie salda rachunku – około 12 operacji,
· realizacja przelewów międzybankowych pojedynczych (Elixir, Express Elixir, SORBNET oraz przelewy papierowe) – około 9 000 operacji,
· realizacja przelewów wewnątrzbankowych pojedynczych – około 9 000 operacji,
· wpłaty gotówkowe na rachunki:
· dokonywane przez Zamawiającego – około 100 operacji,
· dokonywane przez osoby trzecie (sołtysi, inkasenci, inne osoby) – około 8 000 operacji,
· wypłaty gotówkowe z rachunku w placówce banku – około 320 operacji.
3. Identyfikacja, dokumenty i lokaty (ilości szacunkowe):
· wydanie środków identyfikacji elektronicznej (tokenów) – około 7 sztuk,
· wydanie zaświadczeń o rachunku bankowym – około 4 sztuki,
· otwarcie lokat terminowych – około 5 lokat,
· likwidacja lokat terminowych – około 5 lokat.
4. Linia kredytowa (ilości szacunkowe):
· liczba rachunków objętych linią kredytową – 1 rachunek,
· koszty obejmują:
· prowizję od uruchomienia linii kredytowej,
· odsetki od faktycznie wykorzystanej kwoty środków,
· odsetki od niewykorzystanej części linii kredytowej.

Cel zamówienia
Celem zamówienia jest zapewnienie sprawnej, bezpiecznej i ciągłej obsługi finansowej:
· budżetu Gminy Rościszewo,
· jednostek organizacyjnych gminy,
przy zachowaniu zgodności z przepisami prawa oraz zasadami gospodarki finansowej jednostek samorządu terytorialnego, a także przy zapewnieniu bezpieczeństwa środków publicznych.

