[image: image1.jpg]


[image: image6.wmf]



	[image: image9.jpg]KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSC]





	Urząd Gminy

w Rościszewie
	KARTA PROCESU
	Numer dokumentu:
KU-RSO/2

	
	
	Udostępnianie danych z rdo- informacja o danych własnych
	Wydanie I

z dnia 01.07.2015 

	
	
	
	Strona: 1 z 3

	Nazwa usługi: 
- udostępnianie danych z Rejestru Dowodów Osobistych- informacje o danych własnych 
Wymagane dokumenty:

a/ wniosek o wydanie  zaświadczenie zawierające pełny lub niepełny odpis przetwarzanych danych- do pobrania 
b/ dowód wniesienia opłaty skarbowej

c/ dokument stwierdzający tożsamość ( do wglądu)

d/ pełnomocnictwo ( w przypadku osoby upoważnionej) wraz z dowodem wniesienia opłaty skarbowej z tytułu złożenia dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa.

Opłaty:
 - 17,00 zł. za wydanie zaświadczenia zawierającego dane własne

 - 17,00 zł. za pełnomocnictwo ( nie podlega opłacie skarbowej czynność złożenia dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu)
Opłatę należy uiścić w kasie urzędu bądź na konto urzędu, który wydaje zaświadczenie

Termin załatwienia sprawy:
- niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 7 dni
Miejsce załatwienia sprawy:

-dowolny organ gminy. 
Tryb odwoławczy:

Na postanowienie w sprawie odmowy wydania zaświadczenia służy stronie prawo wniesienia zażalenia do Wojewody Mazowieckiego w terminie 7 dni od daty doręczenia postanowienia stronie.
Podstawa prawna:

- art.63 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych  (Dz. U. z 2010 r. Nr 167, poz. 1131z późniejszymi zmianami);
- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U z 2015 r. poz. 783 ze zmianami );
- Rozporządzenie Ministra Finansów  z dnia 28 września 2007 r. w sprawie zapłaty opłaty skarbowej (Dz. U. z 2007 r.  Nr 187, poz. 1330);

- art. 33, art. 35, art. 104, art. 127 § 1 i 2, art. 129 § 1 i 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity  Dz. U z 2013 r. poz. 267 ze zmianami);
- art. 20 a ust. 1 lub 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (tekst jednolity Dz. U z 2014 r. poz. 1114);

-ustawa z dnia 18 września 2001 r. o podpisie elektronicznym (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 262 ze zmianami);

-art. 2 pkt. 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (tekst jednolity Dz. U z 2013 r. poz. 1422);

Uwagi
- wniosek o wydanie zaświadczenia można złożyć w formie pisemnej lub dokumentu elektronicznego. W razie skorzystanie z drugiej usługi należy pamiętać o uwierzytelnieniu pisma na zasadach określonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne ( dz. U. z 2014 r. poz. 1114 ) , tj. za pomocą profilu zaufanego ePUAP lub przez zastosowanie kwalifikowanego certyfikatu.
- każdej osobie, której dane są przetwarzane w Rejestrze Dowodów Osobistych, przysługuje prawo do bezpłatnego i stałego wglądu on-line do danych Jej dotyczących. Usługa pozwalająca na realizację tego uprawnienia jest dostępna na platformie e-usług Ministerstwa Spraw Wewnętrznych. Jej uruchomienie i w konsekwencji sprawdzenie danych własnych wymaga jednak uprzedniego potwierdzenia tożsamości Pytającego, za pomocą profilu zaufanego ePUAP. Odpowiedź uzyskana w wyniku skorzystania z usługi nie stanowi dokumentu urzędowego, lecz daje Pytającemu możliwość sprawdzenia poprawności i kompletności zgromadzonych w Rejestrze Dowodów Osobistych danych dotyczących Jego osoby. W przypadku stwierdzenia niezgodności, wniosek o ich usunięcie, w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego, można złożyć do wybranego organu gminy. 

-- pełnomocnikiem może być osoba fizyczna posiadająca zdolność do czynności prawnych. Pełnomocnictwo powinno być udzielone na piśmie, w formie dokumentu elektronicznego lub zgłoszone do protokołu. Pełnomocnictwo w formie dokumentu elektronicznego powinno być uwierzytelnione za pomocą mechanizmów określonych w art. 20 a ust. 1 lub 2 ustawy o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne. Pełnomocnik dołącza do akt oryginał lub urzędowo poświadczony odpis pełnomocnictwa. Adwokat, radca prawny, rzecznik patentowy a także doradca podatkowy mogą sami uwierzytelnić odpis udzielonego im pełnomocnictwa oraz odpisy innych dokumentów, wykazujących ich umocowanie , z kolei jeżeli odpis pełnomocnictwa lub odpisy innych dokumentów wykazujących umocowanie zostały sporządzone w formie dokumentu elektronicznego, ich uwierzytelnienia dokonuje się przy użyciu mechanizmów określonych w ustawie o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne.
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