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	Nazwa usługi: 

· Zgłoszenie zameldowanie na pobyt stały 
Wymagane dokumenty:

· druk ,,zgłoszenie pobytu stały''

· dowód osobisty lub paszport

· dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu. Dokumentem potwierdzającym tytuł prawny do lokalu może być w szczególności: umowa cywilno - prawna, wypis z księgi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sądu,

· w przypadku załatwienia sprawy przez pełnomocnika należy załączyć oryginał pełnomocnictwa, pełnomocnik przedstawia dowód osobisty lub paszport.
Dodatkowe informacje:

· obywatel Unii Europejskiej, państwa członkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu, strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub konfederacji Szwajcarskiej dokonujący zameldowania na pobyt czasowy winien przedłożyć:

· ważny dokument podróży lub inny ważny dokument potwierdzający jego tożsamość i obywatelstwo,

· ważny dokument potwierdzający prawo stałego pobytu albo zaświadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela Unii Europejskiej lub oświadczenie o zarejestrowaniu pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

· członek rodziny obywatela Unii Europejskiej, państwa członkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu, strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub konfederacji Szwajcarskiej, niebędący obywatelem Unii Europejskiej, państwa członkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu, strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub konfederacji Szwajcarskiej dokonujący zameldowania na pobyt stały winien przedłożyć:

· ważny dokument podróży

· ważną kartę stałego pobytu członka rodziny obywatela UE albo ważną kartę pobytu członka

· rodziny obywatela UE.

· Obywatel państwa nie będącego Obywatelem Unii Europejskiej państwa członkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu, strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub konfederacji Szwajcarskiej dokonujący zameldowania na pobyt stały winien przedłożyć:

· paszport

· kartę pobytu wydaną w związku z udzieleniem zezwolenia na pobyt stały, zezwolenia na pobyt rezydenta długoterminowego UE , zgody na pobyt ze względów humanitarnych, ochrony uzupełniającej albo nadaniem statutu uchodźcy w RP, dokument  ,,zgoda na pobyt tolerowany;; albo zezwolenie  na pobyt stały, zezwolenie na pobyt rezydenta długoterminowego UE , decyzję o nadaniu statusu uchodźcy w RP, udzieleniu w RP ochrony uzupełniającej, zgody na pobyt ze względów humanitarnych albo zgody na pobyt tolerowany.

  Opłaty:

· nie podlega opłacie skarbowej
· opłata od pełnomocnictwa  - 17 zł

Termin załatwienia sprawy:

·       •    niezwłocznie

Miejsce załatwienia sprawy:

· Urząd Gminy w Rościszewie  – stanowisko ds. ewidencji ludności, pok. nr 5

Odpowiedzialny za załatwienie sprawy:

· Inspektor ds. Ewidencji Ludności i Działalności Gospodarczej- Agnieszka  Czarnomska

Wynik sprawy:

      •    wydanie zaświadczenia o zameldowaniu
Tryb odwoławczy:

· do Wojewody Mazowieckiego  w Warszawie za pośrednictwem Wójta Gminy

          w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji o odmowie

Podstawa prawna:

      • Ustawa z dnia 24 września 2010r. o ewidencji ludności–tekst jednolity Dz. U. z 2015 r                       

         poz. 388

 • Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dn. 29 września 2011r.           

   W sprawie określenia wzorów i sposobów wypełniania formularzy sposobów wypełniania  

   formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowiązku meldunkowego (Dz. U. z 2011r. Nr 
220 z. 1306).

      • Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2015r. poz. 783).

Uwagi:

· w tym samym czasie można mieć tylko jedno miejsce pobytu stałego. W zastępstwie osoby obowiązanej do zameldowania się, czynności zgłoszenia danych może dokonać

członek rodziny, opiekun ustawowy lub faktyczny. W przypadku wymeldowania się, trzeba zgłosić się w Urzędzie Gminy osobiście i otrzymuje się zaświadczenie stwierdzające dopełnienie obowiązku wymeldowania się

· osoby dopełniające obowiązku zameldowania się na pobyt stały otrzymują potwierdzenie zameldowania ważne przez okres 2 miesięcy od daty wystawienia.


Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
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