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	Urząd Gminy

w Rościszewie
	KARTA PROCESU
	Numer dokumentu:
KU-USC/17

	
	
	zgłoszenie zgonu
	Wydanie I

z dnia 01.07.2015 

	
	
	
	Strona: 1 z 5

	Nazwa usługi: 
- zgłoszenie zgonu
Wymagane dokumenty:

· karta zgonu wydana przez lekarza stwierdzającego zgon 
· dokument tożsamości osoby zmarłej
· dowód osobisty osoby zgłaszającej zgon ( do wglądu)
· książeczka wojskowa osoby zmarłej dla mężczyzn do lat 50
· zawiadomienie prokuratora lub policji w przypadku znalezienie zwłok
· pełnomocnictwo – w przypadku rejestracji zgonu przez pełnomocnika – do pobrania
Opłaty:

- rejestracja zgonu nie podlega opłacie
- od złożonego dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa dla osoby załatwiającej sprawę – 17,00 zł. ( z wyjątkiem pełnomocnictwa udzielanego małżonkowi , wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu).

Jeśli w USC w Rościszewie to: płatne w kasie urzędu lub na konto: Urząd Gminy w Rościszewie

15901500012600010120000070

Termin załatwienia sprawy:
-niezwłocznie
Miejsce załatwienia sprawy:
Jeżeli zgon nastąpił na terenie gminy Rościszewo:
Urząd Stanu Cywilnego w Rościszewie pok. 5

24 276 40 76 w.33; e-mail USC : uscrosciszewo@interia.pl
-konsul pośredniczy w zgłoszeniu we właściwym urzędzie stanu cywilnego Rzeczypospolitej Polskiej faktu zgonu za granicą.
Tryb odwoławczy:

Odmowa sporządzenia aktu następuje w formie decyzji, od której służy odwołanie do Wojewody Mazowieckiego za pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w Rościszewie w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia.
Podstawa prawna:

- art.13 ust. 2, art. 4-6, art. 16-17,art. 46-47,art. 92-95  ustawy z dnia 28 listopada 2014 roku prawo o aktach stanu cywilnego  (Dz. U. z 2014 r. poz. 1741 ze zmianami);
- Rozporządzenie Ministra Zdrowia  z dnia 11 lutego 2015 r.  w sprawie wzoru karty zgonu (Dz. U. z 2015 r. poz. 231);

- Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzorów dokumentów wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego ( Dz. U. z 2015 r. poz. 194);
- § 23 ust. 3 rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich utraty, uszkodzenia, unieważnienia i zwrotu ( Dz. U. z 2015 r. poz. 212);

- § 10 Rozporządzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia 10 czerwca 1992 r. w sprawie doręczania wojskowych dokumentów osobistych i trybu postępowania z tymi dokumentami (Dz. U. Nr 51, poz. 233 ze zmianami) ;

- art. 33, art. 35,art. 104 i 127 § 1 i 2 oraz art. 129 §  1 i 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U z 2013 r. poz. 267 ze zmianami);
- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U z 2015 r. poz.783 ze zmianami );

- Rozporządzenie Ministra Finansów  z dnia 28 września 2007 r. w sprawie zapłaty opłaty skarbowej (Dz. U. z 2007 r.  Nr 187, poz. 1330);

- art. 10-11 ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmarłych (tekst jednolity  Dz. U. z 2011 r. Nr 118, poz. 687 ze zmianami);

- art. 10 ust. 1 pkt 3 i art. 38 ustawy z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności ( Dz. U. z 2015 r. poz. 388);

- Konwencja Nr 3 sporządzona w Stambule dnia 4 września 1958 r. dotycząca międzynarodowej wymiany informacji z zakresu stanu cywilnego (Dz. U z 2003 r. Nr 172, poz. 1667);
- art. 20 a ust. 1 lub 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (tekst jednolity Dz. U z 2014 r. poz. 1114);

-ustawa z dnia 18 września 2001 r. o podpisie elektronicznym (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 262 ze zmianami);

- art. 2 pkt. 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług droga elektroniczną (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 1422)

-art. 26 ust. 1 pkt. 3 i 7 ustawy o funkcjach konsulów Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 13 lutego 1984 r. (tekst jednolity  Dz. U. z 2002 r. Nr 215, poz. 1823 ze zmianami);

- Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U z 2015 r. poz. 225);

Uwagi:

-zgon osoby należy zgłosić najpóźniej w ciągu 3 dni od dnia sporządzenia karty zgonu a jeśli zgon nastąpił na skutek choroby zakaźnej to w ciągu 24 godzin od zgonu
-zgon osoby zgłasza się w urzędzie stanu cywilnego właściwym dla miejsca tego zdarzenia.

- do zgłoszenia zgonu obowiązani są w kolejności : pozostały małżonek , krewni zstępni, wstępni, krewni boczni do 4 stopnia pokrewieństwa, powinowaci w linii prostej do 1 stopnia, upoważniony pracownik publicznej uczelni medycznej lub uczelni publicznej prowadzącej działalność dydaktyczną i badawczą w dziedzinie nauk medycznych (jeśli zwłoki mają zostać przekazane do celów naukowych), przedstawiciel podmiotu uprawniony do pochówku
- w przypadku uzasadnionego podejrzenia , że przyczyną zgonu było przestępstwo wówczas oprócz karty zgonu wymagane jest zezwolenie prokuratora;
-osoby uprawnione do zgłoszenia zgonu mogą również dokonać tego zgłoszenia przez pełnomocnika będącego osoba fizyczną zgodnie z regułami określonymi w art. 33 kpa;
- pełnomocnikiem może być osoba fizyczna posiadająca zdolność do czynności prawnych. Pełnomocnictwo powinno być udzielone na piśmie, w formie dokumentu elektronicznego lub zgłoszone do protokołu. Pełnomocnictwo w formie dokumentu elektronicznego powinno być uwierzytelnione za pomocą mechanizmów określonych w art. 20 a ust. 1 lub 2 ustawy o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne. Pełnomocnik dołącza do akt oryginał lub urzędowo poświadczony odpis pełnomocnictwa. Adwokat, radca prawny, rzecznik patentowy a także doradca podatkowy mogą sami uwierzytelnić odpis udzielonego im pełnomocnictwa oraz odpisy innych dokumentów, wykazujących ich umocowanie , z kolei jeżeli odpis pełnomocnictwa lub odpisy innych dokumentów wykazujących umocowanie zostały sporządzone w formie dokumentu elektronicznego, ich uwierzytelnienia dokonuje się przy użyciu mechanizmów określonych w ustawie o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne.

- jeżeli kierownik urzędu stanu cywilnego nie może sporządzić z przyczyn technicznych aktu zgonu, wystarczy potwierdzenie na karcie zgonu samego faktu zgłoszenia zgonu, co umożliwi pochowanie osoby zmarłej. Po sporządzeniu aktu zgonu w takiej sytuacji kierownik USC wyda z urzędu 2 odpisy skrócone aktu zgonu : jeden  należy przedłożyć administracji cmentarza- art. 46 p.o.s.c;

- zgłoszenie zgonu zastępuje wymeldowanie osoby zmarłej z miejsca pobytu stałego i czasowego;

- uzupełnienie  daty i godziny w akcie zgonu następuje w postępowaniu nieprocesowym drogą sądową;

- gdy wpłynie zagraniczny akt zgonu lub zostanie dostarczony bezpośrednio przez rodzinę zmarłego , kierownik USC sporządza przypiski w aktach osoby zmarłej, co spowoduje aktualizację rejestru PESEL i RDO.


Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

4 z 4
[image: image3.png]P



[image: image4.jpg]UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

* X 3%

* %






